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REGULAMIN ORGANIZACJI SZKOLEN | UCZESTNICTWA
W RAMACH PROJEKTU
»DAJ SOBIE SZANSE - program profilaktyczny nowotwordéw gtowy i szyi”
nr POWR.05.01.00-00-0006/16.

§1
Podstawy realizacji w ramach Projektu

1. Szkolenia organizowane sg w ramach ,,DAJ SOBIE SZANSE - program profilaktyczny nowotwordw gtowy i szyi”
nr POWR.05.01.00-00-0006/16 realizowanego przez Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w
Poznaniu, wspétfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Osi Priorytetowej V. Wsparcie dla obszaru zdrowia, Dziatania 5.1 Programy profilaktyczne, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj na lata 2014 — 2020.

2. Projekt ,DAJ SOBIE SZANSE - program profilaktyczny nowotwordw gtowy i szyi” zaktada organizacje szkolen dla
280 lekarzy i pielegniarek z 70 POZ, z ktérymi Organizator podpisat Porozumienia w okresie od wrzesnia 2017 r.
do czerwca 2023 r., w tym 224 kobiet i 56 mezczyzn.

3. Projekt realizowany jest na terenie woj. wielkopolskiego, lubuskiego i dolnoslaskiego.

I

. Zgodnie z zaleceniami zawartymi w ,,wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata — 2014-2020", Organizator podejmuje w projekcie dziatania majace na celu stosowanie
zasad dyskryminacji i rownosci szans.

§2
Definicje i pojecia ogdlne

Wystepujace w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1. Projekt — projekt ,,DAJ SOBIE SZANSE - program profilaktyczny nowotwordéw gtowy i szyi nr POWR.05.01.00-00-

0006/16 realizowanego przez Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu,

wspotfinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi

Priorytetowej V. Wsparcie dla obszaru zdrowia, Dziatania 5.1 Programy profilaktyczne, Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 — 2020

Organizator — Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10, 61-701 Poznan

3. Biuro Projektu — Klinika Otolaryngologii i Onkologii Laryngologicznej, Uniwersytetu Medycznego im. Karola

Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Przybyszewskiego 49, 60-355 Poznan, tel.: +48 61 8691 387, fax: +48 61 8691

690; e-mail: otosk2@ump.edu.pl;

Kandydat — osoba ubiegajaca sie 0 mozliwos¢ udziatu w projekcie;

5. Uczestnik projektu (UP) — osoba przyjeta do udziatu w projekcie, zgodnie z zasadami przyjetymi w niniejszym
Regulaminie;

6. Szkolenie — praktyczna forma ksztatcenia podyplomowego Uczestnikdéw projektu organizowana w ramach
projektu z zakresu kompetencji zawodowych;
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7. Dokumenty aplikacyjne — komplet dokumentéw niezbednych do zarejestrowania Kandydata do udziatu w
projekcie;

8. Regulamin — niniejszy dokument okreslajgcy cel projektu, zasady uczestnictwa w projekcie i ogdlne zasady
realizacji szkolen organizowanych w ramach Projektu.

9. Kazda osoba ubiegajaca sie o udziat w Projekcie zobowigzana jest zapozna¢ sie z trescig niniejszego Regulaminu i
zobowigzac do jego stosowania.

§3
Wsparcie w ramach projektu

1. Celem szkolen jest podniesienie kompetencji i kwalifikacji zawodowych lekarzy oraz pozostatego personelu
placéwek POZ
2. Organizator zaplanowat szkolenie z nastepujgcego zakresu:
3. W ramach Projektu przewidziana jest 10 edycji 6-godzinnych szkoleA w okresie od wrzesnia 2017 r. do czerwca
2023 r.
4. Uczestnikowi, w ramach projektu, przystuguje:
a. pokrycie kosztow szkolenia,
b. pokrycie kosztéw materiatéw dydaktycznych,
c. nieodptatny catering,

§4

Zgtoszenie do Projektu

1. Kandydat staje sie Uczestnikiem Projektu z chwilg przystgpienia do projektu, tj. z chwilg zakwalifikowania sie na
szkolenie.
2.Uczestnikami projektu mogg by¢ wytgcznie osoby, ktore z wtasnej inicjatywy wyrazajg che¢ udziatu w projekcie
oraz spetniajg ponizsze warunki:
a. s3 lekarzami/pielegniarkami zatrudnionymi w podmiotach leczniczych POZ, ktdre podpisaty z Organizatorem
Porozumienia (bez wzgledu na forme zatrudnienia)
b. wypetnig poprawnie Dokumentacje aplikacyjng i przedtozg w terminie rekrutacji, tj.:
- Formularz Zgtoszeniowy wraz z kwestionariuszem osobowym (Zatacznik nr 1),
- Oswiadczenie uczestnika projektu (Zatgcznik nr 2),
C. zapoznajg sie z trescig Regulaminu i zaakceptuje wszystkie jego postanowienia.
Wszystkie dokumenty s3 dostepne na stronie internetowej Organizatora WWW.
Rozpoznajrakaglowyiszyi.ump.edu.pl lub w Biurze Projektu.
3. Jeden UP moze wzig¢ udziat w maksymalnie jednym szkoleniu.

Biuro projektu:
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§5
Proces rekrutacyjny

Rekrutacja bedzie prowadzona w sposéb otwarty, zgodnie z zasadg bezstronnosci, rdwnosci szans, w tym ptci
jawnosci i przejrzystosci.

Rekrutacja prowadzona bedzie na terenie woj. wielkopolskiego, lubuskiego, dolnoslgskiego.

Rekrutacja prowadzona bedzie w sposéb ciaggty i bedzie trwata od 1.09.2017r. - 30.06.2023r.

Jeden Uczestnik Projektu moze wzigc¢ udziat w jednym szkoleniu w ramach Projektu i zgtasza sie na konkretne
szkolenie, wskazujac lokalizacje i termin z proponowanych w ogtoszeniu na stronie projektu.

Zgtoszenia Kandydatéw przyjmowane beda:
a. osobiscie w Biurze Projektu :
b. za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: kukawska.katarzyma@spsk2.pl
c. faxem nanr+48 +48 61 8691 690
d. telefonicznie nanr+48 61 869 13 089

Uczestnicy zgtaszajacy sie z wykorzystaniem formy elektronicznej lub telefonicznie/faxem, zobowigzani sg
dostarczy¢ oryginaty dokumentéw do Biura Projektu.

Data zgtoszenia do projektu jest réwnowazina z momentem przyjecia dokumentacji aplikacyjnej przez
pracownika Biura Projektu.

Informacja o warunkach naboru i liczbie miejsc przewidzianych na szkolenia bedzie zawarta w informacji o
naborze, zamieszczanej na stronie projektu i w siedzibie Biura Projektu.

Informacje dotyczace terminéw, sposobow rekrutacji oraz dokumentow aplikacyjnych bedg zamieszczone w
ogtoszeniu o naborze. Wszystkie informacje zamieszczone bedg na stronie internetowej projektu oraz dostepne
w siedzibie Biura Projektu.

Etapy rekrutaciji:

I. Ztozenie kompletu dokumentéw rekrutacyjnych przez kandydatdw;

Il. Weryfikacja kwalifikowalnosci kandydatéw pod katem kryteriéw dostepu, formalnych:

a. ocena spetniania kryteriow dostepu - spetnianie wszystkich warunkéw stawianym Uczestnikom
Projektu,
b. ocenia formalna - weryfikacja kompletnosci dokumentacji aplikacyjne;j.

VI. Weryfikacja kryteriéw premiujgcych

IV. Utworzenie listy uczestnikow i listy rezerwowej i poinformowanie Uczestnikéw.

Dokumenty rekrutacyjne nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny.

Etap | rekrutacji, tj. mozliwos¢ sktadania dokumentéw aplikacyjnych przez Kandydatéw, dla kazdej grupy
szkoleniowej, trwa minimum 5 dni roboczych lub do momentu wyptyniecia 28 zgtoszen.

Organizator podejmuje decyzje o zawieszeniu/zamknieciu rekrutacji na poszczegdlne terminy szkolen po
uptywie 5 dni roboczych od momentu jej rozpoczecia lub po wptynieciu 28 zgtoszen i ocenie liczby zgtoszen.
Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminu szkolenia oraz przedtuzania terminéw rekrutacji. O fakcie
tym poinformuje za posrednictwem strony internetowe;j.

Organizator zastrzega sobie prawo do zachowania proporcji uczestnikdw w celu osiggniecia wskaznika w
projekcie ... Kobiet/.... Mezczyzn.

Organizator zastrzega sobie prawo do odmowy udziatu uczestnika w przypadku przekroczenia wskazanych
proporcji.

Kandydaci, ktdérzy ztozg niekompletne lub niepoprawnie wypetnione zgtoszenia zostang wezwani do ich
uzupetnienia.

Kryterium premiujgce:Uczestnik z orzeczeniem o niepetnosprawnosci (orzeczenie o niepetnosprawnosci) ma
pierwszenstwo przy kwalifikowaniu na szkolenie.
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14. Do projektu bedg zakwalifikowane osoby spetniajgce kryteria dostepu, kryteria formalne i w pierwszej kolenosci
spetniajgce kryterium premiujgce. W przypadku wiekszej ilosci zgtoszern na dany termin decyduje kolejnos$é
zgtoszen.

15. Uczestnicy Projektu zostang poinformowani mailowo i/lub telefonicznie o zakwalifikowaniu do projektu (dane
kontaktowe wskazane w Formularzu Zgtoszeniowym). Kandydaci, ktdrzy nie zostang zakwalifikowali sie do
udziatu w szkoleniu, a spetniajacy kryteria formalne, zostang wpisani na liste rezerwowg szkolenia.

16. W przypadku rezygnacji ktérego$ z Uczestnikow istnieje mozliwos¢ uzupetnienia grupy o Kandydata z listy
rezerwowej. W przypadku braku mozliwosci udziatu w szkoleniu, zakwalifikowany Uczestnik jest zobowigzany do
niezwtocznego poinformowania Organizatora o tym fakcie za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

17. Kandydat zakwalifikowany na szkolenie zobowigzany jest do potwierdzenia swojego udziatu, w terminie
wskazanym w korespondencji mailowej dotyczacej wynikdw rekrutacji, za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres kukawska.katarzyna@spsk2.pl lub telefonicznie. Brak potwierdzenia udziatu skutkuje skresleniem z listy
Uczestnikéw danego szkolenia.

18. Uczestnik zobowigzany jest do poinformowania Organizatora za posrednictwem poczty elektronicznej
kukawska.katarzyna@spsk2.pl lub telefonicznie o rezygnacji ze szkolenia w terminie najpdzniej do 3 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. W przypadku pdzniejszej rezygnacji lub niestawienia sie na szkolenie
Organizator moze pociggng¢ Uczestnika do odpowiedzialnosci finansowej i pokrycia poniesionych kosztéw.

V. Realizacja Szkolen

§6

1. Organizator zapewnia Uczestnikom materiaty dydaktyczne (materiaty dydaktyczne, notes, dtugopis, teczka)
oraz wyzywienie (lunch i przerwa kawowa) w trakcie szkolenia.

2. Organizator nie zwraca kosztow dojazdu na szkolenie.

3. Uczestnik/czka zobowigzuje sie do wypetniania list obecnosci, odbioru materiatéw, cateringu, dyplomu oraz
ankiet ewaluacyjnych, takze 4 tygodnie po zakonczeniu udziatu w projekcie.

4. W dokumentach rekrutacyjnych kazdy/a Uczestnik/czka zobowigzuje sie podaé swoje aktualne dane
osobowe powierzone do przetwarzania oraz niezwtocznie informowaé Organizatora o wszelkich zmianach
w/w danych.

5. Udziat w szkoleniach jest obowigzkowy.

6. Wymagana jest frekwencja, co najmniej 80% obecnosci. Nieobecnos¢ musi zosta¢ usprawiedliwiona
pisemnie. (np. zwolnienie lekarskie.)

7. W przypadku przerwania udziatu w projekcie i jezeli nie zostanie zrealizowana przewidziana frekwencja,
Uczestnik moze by¢ pociagniety do odpowiedzialnosci finansowej, pokrycia kosztéw organizacji szkolenia, w
sytuacji, gdy Organizator zostanie pociggniety do takiej odpowiedzialnosci przez Instytucje Posredniczaca.

8. Uczestnik szkolenia jest zobowigzany wypetni¢ ankiete ewaluacyjng, ktéra stanowi integralng czesc
szkolenia.
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VI. Postanowienia koncowe

§7

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie ma Umowa o dofinansowanie
Projektu ,DAJ SOBIE SZANSE - program profilaktyczny nowotworéw gtowy i szyi” nr POWR.05.01.00-00-0006/16.
oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2017 r.

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.

Wszelkie zmiany Regulaminu wymagaja formy pisemnej i przekazania aktualnej tresci Uczestnikom Projektu.
Regulamin jest udostepniony na stronie internetowej projektu, a takze do wgladu w Biurze Projektu.

PwnNnPeE

§9

Zatgczniki do niniejszego Regulaminu:

1. Formularz zgtoszeniowy Kandydata wraz z kwestionariuszem osobowym
2. Oswiadczenie uczestnika projektu

3. Ankieta ewaluacyjna

Zatgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszego Regulaminu.

Biuro projektu:

Klinika Otolaryngologii i Onkologii Laryngologicznej

Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
ul. Przybyszewskiego 49, 60-355 Poznan

tel.: +48 61 8691 387, fax: +48 61 8691 690

e-mail: otosk2@ump.edu.pl



